Atividades Praticas Supervisionadas — 2012/2

OBIJETIVO

v" Tendo em vista a realizacdo das Atividades Praticas Supervisionadas (APS) por meio do SISTEMA DE ENTREGA
ELETRONICA DE TRABALHOS ACADEMICOS, faz necessario estabelecer as seguintes orientacdes a fim de guiar a
sua execugdo e eliminar eventuais problemas ou divergéncias de comunicagdo.

SEMESTRES

v" Neste semestre letivo (2012/2), as APS envolvem, exclusivamente, os alunos que estdo matriculados nos
semestres relacionados no quadro a seguir e que estdo cursando as disciplinas vinculadas relacionadas,
ministradas pelos respectivos professores, também responsaveis pela coordenagdo dessas atividades:

Evolugdo do Pensamento Administrativo ~ Profa. Simone Sampaio  Segunda-feira
Gestdo de Pessoas Profa. Simone Sampaio  Quarta-feira
Vi 69./59, Gestdo Mercadoldgica Profa. Sandra Pires Quarta-feira
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PROFESSORES RESPONSAVEIS

v" Os professores designados como coordenadores dessas atividades sdo os Unicos responsaveis pela execucio e
controle dessas atividades e, em especial, pela atribuicdo e langamento das notas no sistema.

v" A coordenacdo auxiliar ndo ird intervir na conducdo das atividades e muito menos interferir na avaliacdo dos
professores, ou seja, a aprova¢do ou reprovagdao por nota é responsabilidade exclusiva dos professores e serd
mantida pela coordenagdo.

v" Os alunos devem ser avisados dessa determinac3o, orientando que n3o procurem a coordenac3o.

ALUNOS E GRUPOS

v' 0 trabalho devera ser realizado em grupos constituidos de 4 (quatro) a 6 (seis) participantes, devidamente
identificados por meio do formuldrio Composi¢ao da Equipe.

v" Embora realizado em grupo, o cadastramento do aluno e postagem do trabalho e ficha permanecem individuais,
Ou seja, o sistema exige o registro individual do aluno para postagem e atribui¢cdo de nota.

ORIENTAGOES PRESENCIAIS

v’ Os professores responsaveis pelas APS estardo disponiveis para orientacdo presencial nos dias e horarios
comunicados aos alunos.

v" 0 atendimento aos grupos deve realizar-se de forma exclusivamente presencial, com participacdo majoritaria dos
componentes do grupo, evitando-se a orientacdo por e-mail.

v" 0 controle da presenca e participacdo dos alunos é de responsabilidade do professor, que podera utiliza-lo para
diferenciar a nota do aluno no grupo, caso estabeleca e comunique antecipadamente aos alunos.

TRABALHO ESCRITO E FICHA

v" As APS exigem a elaborac¢do de um trabalho escrito que, obrigatoriamente, deverd ser postado no sistema, além
da postagem da respectiva ficha de registro das atividades (em arquivos individuais).

v' Para facilitar a etapa de registro de notas, os alunos deverdo entregar antecipadamente uma cdpia impressa do
trabalho para verificagdo manual, que sera devolvida com as corregdes assinaladas pelo professor.

v" Aficha de registro das atividades sera entregue pré-preenchida em arquivo para ser complementada pelo aluno e
postada no sistema.

v" N3o haverd apresentacdo oral do trabalho.
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AVALIAGAO DO TRABALHO

v

v

A avaliagdo do trabalho é de responsabilidade exclusiva do professor que coordena a atividade e serd atribuida no intervalo
de 0 (zero) a 10 (dez), sendo considerados suficientes os trabalhos com nota igual ou superior a 7 (sete) e insuficientes os
trabalhos com nota inferior a 7 (sete).

Os alunos que obtiverem nota inferior a 7 (sete) deverdo se matricular novamente na disciplina, em regime de dependéncia.
Os critérios de andlise do trabalho constam do manual das APS (adaptado para a apresentagao escrita) e sera integralmente
utilizado pelo professor na atribuicdo da nota, ndo sendo permitido critérios diferenciados.

O professor podera atribuir ao trabalho nota coletiva (a mesma para todos os alunos do grupo) ou individual em fungdo de
participacdo diferenciada. Em ambos os casos, a nota serd lancada individualmente para cada aluno.

Haverd um prazo para revisdo das avaliacGes e, ap0s finalizado, ndo serdo permitidas alteragGes nas notas estabelecidas.

ILICITO ACADEMICO

v

A utilizagdo de trabalhos ja realizados, desta ou em qualquer outra Instituicdo, assim como a incorporacdo na Monografia (de
forma literal) de qualquer texto, documento ou dado (integralmente ou em parte) sem indicacdo precisa da sua fonte (autor,
instituicdo, site, etc.) é considerado ato ilicito académico e sera rigorosamente verificada (Lei 9610/92).

Caso se confirme a cépia ilegal ou aquisicdo de trabalho, todos os componentes do grupo receberdo a nota 0 (ZERO), sendo
considerados reprovados na APS.

CRONOGRAMA E ENVOLVIDOS

v

As atividades para a realizacdo das APS ocorrerdo nos seguintes periodos, sem prorrogacao ou atencipacgao:

Atividade Periodo Envolvidos

Formagdo dos grupos 27/08 a31/08  Alunos

Entrega do formulario Composi¢ao da Equipe 03/09a07/09  Alunos e professor
Cadastramento individual do aluno no sistema 10/09 a 26/10  Alunos

Entrega do trabalho impresso ao professor 29/10a02/11  Alunos e professor
Devolucao do trabalho corrigido pelo professor 12/11a16/11  Professor e alunos
Postagem individual do trabalho e ficha 26/11a30/11  Alunos

Atribuicdo de nota do professor no sistema 03/12a14/12  Professor

Revisdo de notas 17/12 a 21/12 Professor e alunos

Dentro dos prazos estabelecidos, o professor responsavel, quando envolvido com a atividade, determinara local e horario no
dia de aula da disciplina vinculada a APS para o cumprimento da atividade.

Fica a critério do professor estabelecer eventuais penalidades ou deméritos para as atividades ndo entregues nos prazos
estabelecidos.

Sera fundamental que os prazos sejam respeitados visto que o sistema NAO permitird o acesso a atividade

apods encerrado o prazo para a sua conclusao.

ACESSO AO SISTEMA

v

Professores e alunos deverdo acessar o SISTEMA DE ENTREGA ELETRONICA DE TRABALHOS ACADEMICOS, nos respectivos
enderecos eletronicos:

Ambiente do aluno (lider do grupo)

http://trabalhosacademicos.unip.br

Ambiente do professor

http://trabalhosacademicos.unip.br/administrativo

CONSDIERAGOES FINAIS

v

Informagdes adicionais a este documento, caso necessario, estardo contidas em documentos especificos e situagdes nao
previstas serdo tratadas diretamente com a coordenagao auxiliar e professores envolvidos.
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